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37 Adgerdir
Uppfylla parf ad minnsta kosti 33 af 37 adgerdum i skrefi 3

Vid héfum Gtblid orkusparnadar leidbeiningar um pad sem gott er ad hafa i huga
pegar farid er i fri i samvinnu vid umsjonarmann eda pann sem sér um hisnadid.
Leidbeiningarnar sendum vid a starfsfolk fyrir storhatidir og i upphafi orlofstima.

Vid héfum greint raforku- og hitanotkun a vinnustadnum og sett okkur markmid um
hversu mikid og hvernig vid atlum ad draga ur raforkunotkun. Gott getur verid ad
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fara i samtal vid veituadila og kanna hvort um éedlilega mikla notkun er ad reeda og
skoda med peim leidir til ad draga Gr henni.

Vid héfum lagt dherslu @ midlaega nytingu prentara, télvubunadar og annarra
rafteekja og hofum faekkad teekjum og samnytt pau eins og kostur er (nefna deemi).

70% af argangi er flokkadur til endurnotkunar eda endurvinnslu. Hér parf ad hafa
samband vid sorphirdupjénustu og fa hlutfallié stadfest.

Vid hofum afpakkad allan fjolpdst og dregid Ur kaupum & timaritum og 68ru sem
fair/engir nota.

Skjolun er adeins rafraen nema i tilfellum par sem pappirseintaks er sérstaklega
krafist.

Skrifstofuvorur sem ma endurnota er skilad a sérmerktan stad sem starfsmenn
pekkja og geta nalgast. Daeemi um slikar vorur eru moppur, pennar og umslog.

Vid hofum gert greiningu & drgangsmyndun, sett okkur markmid um hversu mikid
vid aetlum ad draga Ur myndun Urgangs og lagt til adgerdir um hvernig vid aetlum ad
draga Ur myndun hans (nefna adgerd/ir).

Vid utgafu kynningarefnis og annars efnis bjédum vid avallt upp a rafraena utgafu
sem lesendur geta valid i stad pappirsutgafu. Vid sendum einungis 0t rafraenar
hatidarkvedjur og heilladskir.

VIDBURDIR

Vid val & radstefnu- og fundarrymi er valinn adili med umhverfisvottun t.d. Svans-
vottun eda umhverfisstjérnunarkerfi s.s. ISO14001 vottun. Einnig ma leita eftir
merki Vakans.

Avidburdum og fundum okkar bjédum vid upp & umbuidalausar eda mjég umbuda-
litlar maltidir. Vid bjédum ekki upp 4@ matveeli i smaumbddum, svo sem sultur, smjor,
tannstongla o.s.frv.

Avigburdum og fundum er bodid upp a rafreent dreifiefni, og Utprentud gogn eru
hofd i lagmarki og adeins valin ef sérstok astaeda pykir til.

Fyrir vidburdi og fundi par sem bodid er upp 4 veitingar er passad ad rétt magn af
mat sé keypt eda pantad svo ekkert lendi i ruslinu. Tilgreinid hvernig petta er tryggt.

SAMGONGUR

Vid uppfyllum dkvaedi silfurs i hjolavottun vinnustada.

Vid bjédum vid starfsfolki okkar upp a sveigjanlegan vinnutima sé pess kostur,
t.d. ad maeta til vinnu utan hadannatima.

Vid bjodum starfsfolki okkar upp a fjarvinnu ad minnsta kosti einu sinni i viku
sé pess kostur.

Gjaldskyld bilasteaedi vid stofnunina eru ekki nidurgreidd fyrir starfsmenn.

Hjél, rafhjol og eda rafhlaupahjol eru i bodi fyrir starfsmenn til pess ad ferdast
a milli funda eda erindast.

Ferdavenjukdnnun er framkvaemd arlega.
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Vid héfum motad verklagsreglur fyrir innkaup par sem m.a. kemur fram hverjir
pad eru sem kaupa inn fyrir stofnunina og hvernig pad er tryggt ad krofur okkur
i umhverfismalum komist til skila i innkaupum. Verklagsreglurnar hafa verid
sampykktar af yfirstjéorn og kynntar 6llum starfsménnum.

Vid kaup & reestipjonustu er valinn pjonustuadili sem uppfyllir kréfur umhverfis-
vottunar (typa 1).

Vid fylgjumst arlega med efnanotkun, vid vitum hvada efni eru haettuleg
(med heettumerkingu, sja hlekk) og erum med daetlun um ad minnka notkun peirra.

ABur en hasgdgn eru keypt er fyrst athugad hvort til séu notud hasgdgn i geymslu,
hja 68rum stofnunum/fyrirtaekjum (Nytjamarkadur Graenna skrefa 4 facebook)
eda G6da hirdinum. Naesta skref er ad skoda ny hisgdgn sem eru med umhverfis-
vottun s.s. Svaninn eda Evrépubléomis.

A8 lagmarki 80% almennra hreinleetis- og raestivara okkar eru umhverfisvottadar
(typa 1).

Vid notum hledslurafhlédur i stad einnota rafhlada eda erum med tengingu
vid rafmagn.

Stofnunin skilar Greenu bokhaldi i Gagnagatt Umhverfisstofnunar fyrir 1. april ar
hvert.

Vid hofum sett okkur maelanleg markmid fyrir pa umhverfispaetti sem umhverfis- og
loftslagsstefna okkar neer til.

Vid héfum Gtbuid stad a innri vef fyrir umhverfis- og loftslagsmalin par sem starfs-
menn geta sett inn tillogur ad urbétum og 68rum adgerdum.

Vid skipuleggjum a.m.k. 2-3 freedsluvidburdi um umhverfismal & vinnustadnum a
ari.
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Stofnunin hefur gert athugun @ magni matarséunar fra eldhisi/métuneyti i minnst
1 viku a arinu. Mzelingarnar skulu vera tvenns konar; annars vegar matarséun

i framreidslu (magn matar sem er eldadur og ekki nyttur) og hins vegar matarséun
af diskum i matsal. Nidurstodum er midlad til allra starfsmanna og mdtuneytis-
pjénustu.

Vid héfum innleitt skraningarkerfi i mat i vidleitni til ad hafa betri yfirsyn yfir fjolda
starfsmanna sem meeta i mat & hverjum degi. i skraningarkerfinu par sem starfs-
menn velja mat er umhverfisvaenasti kosturinn alltaf efstur.

A kaffistofum starfsmanna eru ad minnsta kosti tveir véruflokkar med lifraena vottun
og/eda sidgaedisvottun (t.d. kaffi, mjélkurvorur, hunang, avextir, greenmeti, sukku-
ladi, orkustykki, plontumjoélk o.fl.).
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i matsal er einungis tunna fyrir lifreenan urgang par sem folk skefur af diskum.

Vid gerum krofu & okkar métuneytispjonustu ad minnka matarséun og auka innkaup
a lifreenum matveelum og hofum fundad med peim/sent peim erindi um malid.

Vid sjadum til pess ad nyjir starfsmenn motuneytis fai freedslu um flokkun trgangs a
starfsstodinni.

A matsedli hvers dags er a.m.k ein lifreent vottud matvara i bodi og pad tilgreint
sérstaklega a matsedli.

Vid héfum hagad upprodun i moétuneyti pannig ad fremsti valkosturinn er alltaf
umhverfisvaenasti kosturinn, og svo er farid koll af kolli.
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