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SKREF 1

37 Adgerdir
Na parf ad minnsta kosti 34 af 37 adgerdoum i skrefi eitt

Vid hofum yfirfarid og stillt orkunotkun télva pannig ad peer fari i vidbragdsstodu
(standby) eda svefnham standi peer 6notadar i skemmri eda lengri tima.

Ljésritunarvélar og prentarar eru stillt pannig ad teekin fara i vidbragdsstodu
(standby) pegar pau hafa ekki verid i notkun i 20 min.

Vid notum ekki skjahvilur (screensaver).

Leidbeiningar um flokkun eru synilegar 6llum starfsménnum. Ollilat eru merkt
med vidkomandi trgangsflokki.

Vid flokkum ad lagmarki i fimm Urgangsflokka (t.d. pappir,plast, skilagjalds-
umbudir, bylgjupappa og malma) a kaffistofum, i métuneytum og annars stadar

par sem Urgangur fellur til.

Vid flokkum spilliefni eins og g og reglur kveda & um, s.s. rafhlédur, prenthylki,
malningarafganga, flarperur og skilum til abyrgrar férgunar.

Starfsmenn hafa verid upplystir um flokkun og endurvinnslu til ad tryggja ad eetid
sé flokkad rétt.

Vid bjédum upp a kranavatn en ekki vatn i einnota drykkjarumbudum.

Avidburdum okkar og fundum utan og innanhuss er einungis bodid upp &
margnota bordbunad (diska, ror, hraerur o.fl.).

Pad eru godir hjolabogar fyrir starfsmenn og gesti fyrir utan vinnustadinn.
begar farid er a fundi getur starfsfolk nalgast streetomida & vinnustadnum.

Vid bjédum upp & samgdngusamninga fyrir starfsfolk sem ferdast til og fra vinnu
4 hjoli, gangandi eda med straeto.

Vid ihugum vel porfina 4dur en vid kaupum inn t.d. hvort megi nyta betur, samnyta,
fresta innkaupum eda gera vid (nefna deemi).

Innkaupafélk pekki type 1 umhverfismerkin og lifreenar vottanir.

Innkaupafélk stofnunarinnar tileinki sér vistvaen innkaup, pekki til vinn.is og noti
rammasamninga med umhverfisskilyréum og gatlista vid smeerri innkaup.

Vid kaupum einungis umhverfisvottadan prentpappir (umhverfismerki, type 1).

Stofnunin heldur greent bokhald og skilar inn til graenskref@graenskref.is fyrir
1. april ar hvert.

Stofnunin hefur sett sér markmid i greenu bokhaldi um samdratt i losun grédur-
husalofttegunda vegna samgangna.

Vid héfum skipad tengilid og teymi Greenna skrefa sem sér til pess ad adgerdir nai
fram ad ganga. Tengilidur sér um samskipti vid verkefnisstjorn Graenna skrefa.

Vid héfum kynnt Graen skref stofnunarinnar og stefnu rikisins um vistvaen innkaup
og graenan rikisrekstur fyrir starfsménnum okkar. Nyir starfsmenn fa allir slika
kynningu.
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Allir starfsmenn slokkva a télvum og skjam pegar peir fara heim.
Vid slokkvum & ollum ljésum i peim rymum sem eru ekki i notkun og 6ll [jés i lok
dags. Sérstaklega er hugad ad fundarherbergjum, geymslum og par sem dagsbirtu

nytur vid.

Vid héfum komid fyrir &minningarmidum vid rofa og valdar atgénguleidir par sem
minnt er & ad slokkva ljos i lok dags og 4 raftaekjum pegar pau eru ekki i notkun.

Vid prentum beggja megin a bl6d. Prentun & badar hlidar og i svart-hvitu er sjalfgild
stilling & tolvum starfsmanna og vid minnum starfsmenn reglulega a.

Vid endurnotum pappir sem prentad er & 68rum megin.

Vid prentara og ljosritunarvélar er slikum pappir safnad og hann t.d. nyttur sem
minnisblod.

Vid Utgafu kynningarefnis og annars efnis bjodum vid avallt upp a rafreena atgafu
sem lesendur geta valid i stad pappirsutgafu.

i kynningarefni um fundi eda vidburdi 4 okkar vegum hvetjum vid patttakendur til
ad nota umhverfisveenni ferdamata til og fra visburdum (nefna deemi).

Vid héfum hvatt starfsfolk okkar til ad nyta sér umhverfisvaenni ferdamata til og fra

vinnu, t.d. med freedslufundum, kynningar-efni eda med 6d8rum haetti (nefna deemi).

Nyjir starfsmenn fa kynningu & peim samgdéngukostum sem i bodi eru.

Vid tokum patt i atakinu Hjolad i vinnuna (atak fyrir hjélandi, gangandi og pa sem
nota almenningssamgodngur).

Vid kaupum raftaeki sem eru i A-flokki orkumerkinga eda haerra skv. orkuflokkum
Evrépusambandsins.

Vid skiptum einungis vid umhverfisvottadar prentsmidjur.

Ad lagmarki 80% almennra hreinleetis- og raestivara okkar eru umhverfisvottadar
(umhverfismerki, type 1).

Stofnunin hefur sett sér umhverfisstefnu.

Hja stofnuninni er gefid skyrt til kynna ad verid sé ad draga Ur umhverfisahrifum
vegna rekstursins (haegt ad nota tilbuid form & vefsidu Graenna skrefa).

Starfsmenn okkar f4 minnst 3 sinnum & ari sendar upplysingar um umhverfismal
i tolvuposti eda peer birtar peim med 63rum heetti.

Vid hofum atid huseiganda eda rekstrarfélag huseignar skriflega vita af umhverfis-
starfi okkar og 6skad eftir samstarfi um Urbaetur i umhverfismalum t.d. adst6du
fyrir flokkun Grgangs, adstada fyrir hjol eda lysingu hisnaedis.
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